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Kontantinkop

Kontantinkdp anvéands nar kassoren vill registrera ett kontant uttag ur kassan for inkop
av artiklar eller forbrukningsmaterial. Det galler mindre ink6p som exempelvis
fikabrod, frimérken, kontorsmaterial och andra mindre poster av forbrukningsartiklar.
For mer komplex inkdpshantering hanvisas till modulen Avance Leverantor.

Kontantinkop ar en tillaggsmodul till Excellence Retail.
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Installningar

Konto fér ingaende moms och kassa
Konto for ingdende moms och kassa anges i Basinformationen i Avance Fakturering.

il Basinformation = e =

Ekonomi T Namn/Husavdrag T Faktura T Texter T Extra T Lager T Export T Diverse

Konto Példgg Moms
Namn [ Ko | Palga1 | Példggz [ Procent | Procent | Konto

Kassa (l 1510 ) Namn Expeditionsa: Paminnelzea:__| Moms 1 25,0 2610
Plusgiro Belopp 50,00 50,00 Moms 2 120 2620
Bank 1930 Grins 0.00 0.00 Moms 3 E0 2630
Kundfordring 1510 Moms &z v|®H ~ Moms 4 00 ]
Forsdlining 3010 Konto 3540 W41 Moms 5 00 0
Forsdljning momsfri sverige 3014 Utland 3540 3541 Ingdende mems
Férsdlining moms fri utland 3030 EG 3540 354 _g, . )
Férslining EG 020 Momsfri 3540 E41 Ratoean Skt visohel
Firsédljning omvéand skatt 323 Omvénd 3540 354
Rabatt 37N
Oresavrundning 3740 -
Riénta 8310
Kursvinst 3360
Kursforslust TR0 Faktureringslogg Q,
Firskott 2420

Andringslogg basinformation a

Upplaggning av inkdpskonton

De inkdpskonton som ska anvéndas vid kontantinkdp l&ggs upp i Excellence Retail
Verktyg.

For att logga in i Verktyg anger man inloggningskoden och klickar darefter pa ikonen
langst ner till vanster i inloggningsbilden.

0TS g

= LOGGA IN

SI3 I6senord och tryck [ENTER]

Det finns nya dokument (135)
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Oppna fliken Kontantinkop.

Ange ett namn pa kontot som visar vad kontot ska anvéndas till. Ange ett kontonummer
I faltet konto.

Tryck for att skapa en ny tom rad.

x
Kringutrustning Tangentbord Allmant Presentkort/tillgodo Kortbetalning
Rapporter Nuvarande konfiguration Infotexter WCF logg Kontantinkép
Namn Konto
Frimarken 6250 Radera
Fika 6990
Gladlampor 5050

SPARA
KONFIGURATION

Vlj |Grén/Spara konfiguration| for att spara dndringarna. Tank pa att programmet maste
startas om for att andringarna ska trada i kraft. Alla kassor kommer att fa samma konton.

For att radera ett upplagt konto, klicka pa knappen Radera pa den rad som ska raderas.
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Registrering av kontantinkop
For att registrera ett kontantinkép, vélj (Gré&/fler, (Gra/fler] och Réd/Kontantinkop.

Nedanstaende dialogruta éppnas.

Belopp inklusive moms | 130,00

Momsbelopp 0,00
Beskrivning Frimarken
Konto 6250 - Frimarken ¥

Obligatoriska falt & markerade med en rod ram runt féltet. | faltet belopp anges
beloppet inklusive moms. | faltet momsbelopp anges momsbeloppet. Om inkdpet ar
momsbefriat, lamnas féltet tomt.

| faltet beskrivning anges vad som ar inkopt, t.ex. fikabrod, frimarken etc. Valj ur
tabellen vilket konto inkdpet ska bokfaras pa. Konton laggs upp i Excellence Retail
Verktyg. Om det inte ar upplagt nagra konton visas ett meddelande om detta langst ner i
dialogrutan.

Tryck nar alla falt &r ifyllda. Kontantinkopet slutférs och en kontantinkops-
slip skrivs ut. Den anvands som underlag vid kassaavstdmning. Knappen R6d/Avbr
avbryter kontantinképet och stanger dialogrutan.

Utskriften ser ut enligt nedan:
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Korrigering av registrerat kontantinkép

Om man har registrerat ett kontantinkp och vill gora en korrigering, t.ex. om man har
registrerat fel belopp eller om de inkdpta varorna ska returneras, kan man gora ett
kontantinkOp med negativt vérde.

Beloppet och momshbeloppet anges med negativt véarde. Ange forst beloppet och sedan
ett minustecken framfér beloppet. Ange en informationstext i féaltet beskrivning. Vlj ur
tabellen vilket konto inkopet ska bokforas pa.

Eelopp inklusive moms |-79,50

Momsbelopp -15,90
Beskrivning Retur av trasig glédlampa
Konto 5050 - Glédlampar

Tryck for att slutféra kontantinkopet.

Knappen Rod/Avbryt avbryter kontantinkdpet och stdnger dialogrutan.
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Avstamning av kontantinkop

Z-rapport
Kontantinkop redovisas pa Z- rapporten under rubriken Bokforda belopp.

Kontantinkopssliparna kan anvandas som underlag vid avstamning av kassan.

Bokforingsorder och journal

Kontantinkop redovisas pa kassajournalen med tillhrande bokféringsorder. Kontant-
inkop tilldelas automatiskt ett unikt referensnummer som skrivs ut pa kontantink6ps-
slipen och kassajournalen.

Konto for ingdende moms och kassa hamtas fran Basinformationen i Avance
Fakturering. Inkopskonton hamtas fran Excellence Retail Verktyg.




