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Inledning

Manualen beskriver hur man gor kort- och Swish-betalning i Excellence Retail med
kortterminal fran Westpay samt hur man konfigurerar kortterminalen i Excellence
Retail Verktyg.

Swish-betalningar i terminalen &r ett tillval hos Westpay och kan aktiveras om man har
ett avtal for Swish Handel.

Manualen beskriver &ven hur man lagger upp en separat betalningsartikel for Swish om
man vill bokfora Swish-transaktionerna pa ett annat konto i bokforingen. Det innebéar
ocksa att Swish kommer att redovisas pa en separat rad vid kassaavstamning.

En transaktion som betalats med Swish kan inte returneras fran kortterminalen och vid
aterkop kommer Swish inte att vara ett tillgangligt val i terminalen. Manualen beskriver
hur man gor aterkép vid Swish-betalning. Aterbetalningen av Swish-transaktionen till
kund gors via returfunktionen i foretagets internetbank som ar kopplad till Swish.

Man kan skriva ut ett antal rapporter fran Excellence Retail, bl a en transaktionslog som
visar information om varje enskild transaktion.

Kontaktuppgifter till Westpay

Telefonnummer: 08 506 684 50
Epost: support@westpay.se
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Installningar

| Excellence Retail Verktyg gor man installningar for kortterminalen.

For att logga in i Verktyg anger man inloggningskoden och klickar darefter pa ikonen
langst ner till vanster i inloggningsbilden. For att kunna logga in i Verktyg behdver man

ha administratorsrattigheter.

[£] FDT Excellence Retail Login (L0,23.00

[F=3[Hcl =<

FDT @

)

LOGGA IN

Ange IGsenord och tryck [ENTER]

Valj fliken Kringutrustning.

[ Verktyg - 5] X
Rapporter Nuvarande konfiguration | Infotexter | WCF logg Avstamning
Kringutrustning Tangentbord Allmant Kvittoutskrifter | Betalningar/presentkort/tillgodo
Kortterminal
O Ingen (O Babs/Verifone (O Nets @ Westpay
IP-adress: 192.168.1.12
Port:
Terminal-id: 80000481
Konfigurationsvard: 185.27.171.151:55101
Auktoriseringsvard: 185.27.171.151:55102
Skriv alltid ut butikens kortslip  [7]
Kvittoskrivare
O Ingen ®) Natverk O Seriell
IP-adress: 192.168.1.59
Port:
Kompabilitetslage for granssnitt Epson UB-E04 7]
Kontrollenhet
@ Ingen ) CleanCash typ A (O CleanCash typ C () PosPlus
2x20 kunddisplay
Anvand 2 x 20 kunddisplay J
SPARA
Kunddisplay, sekundir skdrm KONFIGURATION
Sekundar skarm fér kunddisplay [
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Om butiken har en kortterminal fran Westpay markeras alternativet ”Westpay”. Ange
terminalens IP-adress och terminal ID i respektive falt.

For att se terminalens nuvarande IP-adress sd gar man in i systemmenyn genom att
trycka kod 147369 pa terminalen. Valj Status och tryck pa nésta tva ganger sa visas IP-
adressen pa skarmen. Mer information gallande terminalen och installningar finns i
dokumentationen fran Westpay. Westpay tillhandahaller Terminal ID.

Falten Konfigurationsvard och Auktoriseringsvard kommer forifyllda och behéver inte
andras om inte Westpay meddelar annat. Féltet Port kan lamnas tomt.

Det finns mojlighet att alltid skriva ut butikens kortslip om man aktiverar instéllningen i
verktygsmenyn. Som standard ar installningen inte aktiverad och da skrivs butikens
kortslip ut om korttransaktionen kraver det, till exempel vid signaturkop.

Vlj |Gron/Spara konfiguration| for att spara installningarna. Programmet méste startas
om for att andringarna ska trada i kraft.
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Betalning med kortterminal

Kortbetalning

Terminalens meddelanden visas bade i dialogrutor och som informationstext i rutan
langst ner till hdger i huvudfonstret i programmet. Innan kassoren har registrerat den
forsta artikeln star det ”VValkommen” i terminalen.

Exempel:
1. Terminalen visar texten ”Valkommen”.

2. Pabdrja registrering av artiklar i Excellence Retail. Terminalen visar “Sétt in/dra
kort”, kunden kan sé&tta i/dra kortet i terminalen direkt den forsta artikeln ar
registrerad, terminalen visar darefter ”Vintar pa kassor”. Observera att om
kunden satter in kortet i detta lage sa kommer Swish inte att visas som ett
tillgangligt val i terminalen. For mer information om betalning med Swish, se
avsnittet "Swish-betalning”.

3. Naralla artiklar &r registrerade, vélj |Gron/Betala, Réd/Kort. | faltet belopp
foreslas orderbeloppet. Om kund redan har satt in kortet visas ”Vinligen vinta” i
terminalinformationen.

[ Betalning 2 o %
Betalsatt Kort BETALNING
Belopp 499,00

Terminalinformation
Orderbelopp 499,00 kr Ny kund TILLGODOKMK
Att betala 499,00 kr MShEAp S

KONTANT
Valj betalsétt, sla in belopp och tryck Enter for att slutfora.
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10.

11.

Tryck for att bekrafta belopp att betala.

Om kund inte redan har satt in kortet visas ”Anviand kort” i terminalen samt
beloppet. Kunden blippar, satter i eller drar kortet i kortlasaren. Om Swish &r ett
tillgangligt val i terminalen sa sveper kunden at vanster pa displayen for att vélja
Swish som betalmedel. F6r mer information om betalning med Swish, se
avsnittet "Swish-betalning”.

For vissa kort ska kunden valja konto eller kredit i terminalen for att godk&nna
beloppet. Terminalen visar alternativen som kunden kan vélja.

Om signaturkop ar majligt visas en dialogruta i kassan.

ER| - O x

MasterCard
Be kund ange kod
Signatur majligt

FORTSATT SIGNATURKOP

Vilj |Gré&/Signaturkop| for att godkanna signaturkdp alternativt valj
Grdn/Fortsétﬂ for att ga vidare utan signaturkop. Det &r inte mojligt att vélja
signaturkop fran terminalen. Kunden kan slutfora transaktionen med PIN i
terminalen dven om kassoren inte har gjort ett val i dialogrutan. F6r mer
information om signaturkdp, se avsnittet ’Signaturkdop”.

Terminalen visar texten ”Ange din kod” om PIN ska anges.

Meddelandet ”Bearbetning” visas i terminalen. Sedan visas meddelandet "Kop
godként” och kunden uppmanas att ta kortet.

Om kopet ar till fullo betalt skrivs kvittot ut alternativt visas dialogen for val av
kvitto. Om kortkopet ar en delbetalning 6ppnas betaldialogen pa nytt.

Né&r kortkOpet ar genomfort visas texten ”Valkommen” i terminalen.
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Swish-betalning

Swish-betalningar i terminalen &r ett tillval hos Westpay och kan aktiveras om man har
ett avtal for Swish Handel. Maxbeloppet for Swish-betalningar styrs av butikens Swish-
avtal med sin bank men beror aven pa kundens maxbelopp for Swish-betalningar.

Exempel:
1. Terminalen visar texten ”Valkommen”.

2. Péborja registrering av artiklar 1 Excellence Retail. Terminalen visar ”’Sétt in/dra
kort”, men om kunden sétter in kortet i detta lage sa kommer Swish inte att visas
som ett tillgangligt val i terminalen. F6r mer information om betalning med kort,
se avsnittet ”Kortbetalning med kortterminal”.

3. Naralla artiklar ar registrerade, valj |Gron/Betala, Réd/Kort. | faltet belopp

foreslas orderbeloppet.

[ Betalning 22 O %
Betalsatt Kort BETALNING
Belopp 499,00

Terminalinformation
Orderbelopp 499,00 kr Ny kund TILLGODOKMK
Att betala 499,00 kr e L

KORT
KONTANT
Valj betalsatt, sla in belopp och tryck Enter for att slutfora.

4. Tryck for att bekrafta belopp att betala.

5. Terminalen visar ”Anvind kort” samt beloppet. Om Swish &r ett tillgangligt val i
terminalen sa sveper kunden at véanster pa displayen for att vélja Swish som
betalmedel. Svep at hoger for att aterga till kortbetalning. For mer information
om betalning med kort, se avsnittet "Kortbetalning”.
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6. Terminalen visar beloppet och logotypen for Swish samt meddelandet Tryck
for att betala”. Tryck pa logotypen for att starta Swish-betalningen. Displayen
visar darefter en QR-kod som kunden skannar i sin Swish-app och godkanner
transaktionen. Nar transaktionen &r genomford visas meddelandet ’Betalning
godkand” i terminalen.

7. Om kopet &r till fullo betalt skrivs kvittot ut alternativt visas dialogen for val av
kvitto. Om Swish-transaktionen ar en delbetalning 6ppnas betaldialogen pa nytt.

Nér kopet dr genomfort visas texten ”Valkommen™ i terminalen.
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Signaturkop vid kortbetalning

Kassoren kan vélja att transaktionen ska genomféras som ett signaturkép. Nar man har
bekréftat belopp att betala och kunden har satt in sitt kort visas en dialogruta med
mojlighet att valja signaturkdp. Det ar inte mojligt for kunden att valja signaturkop fran
terminalen. Det &r kortutgivaren som styr om signaturkop ar tillatet.

ER) - O X

MasterCard
Be kund ange kod
Signatur mdjligt

FORTSATT SIGNATURKOP

Valj |Gré&/Signaturkop| for att godkanna signaturkép.

[ Betalning - O X
Betalsatt Kort Kortbetalning
Belopp 499,00

Terminalinformation
Orderbelopp 499,00 kr 499,00 SEK
Att betala 499,00 kr MasterCard

Be kund ta kort

Kontrollera signatur

Valj betalsatt, sla in belopp och tryck Enter for att slutfora.
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Texten “’Ta kort. Signera kvitto” visas i terminalen. Ett signaturkvitto skrivs ut pa
kvittoskrivaren och nedanstaende dialogruta for att godkénna signaturen visas.

[T} Signaturkap — O >

489,00 SEK
MasterCard
Kontrollera signatur

ACCEPTERA AVBRYT

Det &r viktigt att kunden skriver under pa kortslipen och legitimerar sig. Kassoren
kontrollerar signatur och legitimation. Vlj (Gron/Accepterd for att godkanna kopet.
Butiken ska spara sitt exemplar av kortslipen.

Om kopet ar till fullo betalt skrivs kvittot ut alternativt visas dialogen for val av kvitto.
Om kortkdpet ar en delbetalning 6ppnas betaldialogen pa nytt.

For att avbryta transaktionen valj ROd/Avbryt. Terminalen visar "Medges ¢j” och en
kortslip skrivs ut med information om det avbrutna kopet.
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Kontakt med terminal saknas

Om kontakt med terminalen saknas, visas meddelandet ”Tappat uppkoppling mot
terminalen” i terminalfonstret. Excellence Retail forsoker automatiskt ateransluta till
terminalen.

Om kontakt fortfarande saknas, prova att stdnga ner programmet och bryt strommen till
terminalen. Vénta tills terminalen visar meddelandet "Terminalen stiangd”. Starta sedan
Excellence Retail pa nytt.

Det gar aven att manuellt ateransluta terminalen. Valj (Gra/fler|, (Gra/fler], (Gré/fler,
Gré/fler och |Gron/aterkoppla kortterminall s& gors ett forsok att aterkoppla terminalen
mot programmet.

Kortslip skrivs inte ut

En kortslip skrivs ut pa kassakvittot nar en kortbetalning ar godkand. Om det inte skrivs
ut nagon kortslip, har nagot blivit fel. Skriv ut en transaktionslista och kontrollera
transaktionen. Valj (Gré&/fler, Gré/fler|, (Gré&/fler, (Gré/fler och (GulRapporter]
kortterminal| for att skriva ut en transaktionslista. For mer information om utskrift av
transaktionslista, se avsnittet ”Utskrift av rapporter” langre fram i manualen.

Offlinek6p

Né&r terminalen ar offline kan transaktioner i vissa fall genomféras utan att géra manuell
kortkontroll.

Olika kort har olika regler gallande offlinekop. Vilka regler som géller satts tillsammans
med inlosande bank och kortutgivare. Reglerna styr om offlinekop éar tillatna och vilken
beloppsgrans som géller.

Nar offlinekdp inte ar tillatet, maste en manuell kortkontroll genomféras. Det kommer
da att visas instruktioner med kontaktinformation. Kassoren ringer det telefonnummer
som visas i dialogrutan for att fa en kontrollkod fran banken/kortutgivaren. Koden
matas in i terminalen. Se avsnittet ”Kortkop nér kontakt mot bank saknas” for mer
information.

Offlinetransaktionerna som &r lagrade i terminalen skickas automatiskt néar terminalen
ar online igen.

10
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Kortkdp nar kontakt mot bank saknas

Om terminalen saknar kontakt med banken och manuell kortkontroll maste genomforas,
6ppnas nedanstaende dialogruta.

Ring telefonnumret och folj instruktionerna. Banken/kortutgivaren kontrollerar att det
finns pengar pa kortet. For att verifiera kortkopet far man ett kontrollnummer pa sex
siffror som ska anges i féltet.

ER| - B X

Manuell kontroll

Ring 086558585
Butiksnr 33

Ange kontrollnummer

| I!

ACCEPTERA

Ange kontrollnumret och vélj (Gron/Acceptera sa slutfors kopet.

11
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Avbryt kortbetalning

Om kortbetalningen avbryts genom att trycka pa rod knapp (x) i terminalen eller genom

att vélja R6d/Avbryt i betaldialogen i programmet, avbryts kortbetalningen och
terminalen visar texten ”Kdp avbrutet, ta kort”.

Nér en kortbetalning avbryts skrivs det ut en slip med information om det avbrutna
kopet.

Avbryt kop med godkand kortbetalning

Om man har registrerat ett kop och valjer att betala en del av beloppet med kort eller
Swish via terminalen och resten med ett annat betalsétt och kassoren avbryter kdpet nar
kortbetalningen har blivit godkand hanteras det enligt nedan.

Nar kortbetalningen ar godkand 6ppnas betaldialogen pa nytt med resterande belopp
som ska betalas. Om kassoren avbryter kopet i detta ldge genom att stdnga ner
betaldialogen och programmet eller valjer (Gra/Fler, Rod/Nytt kvitto| 6ppnas en
dialogruta med en varning om att det finns godkanda kortbetalningar pa kopet och att
dessa inte kommer att makuleras om man avbryter kopet.

Det finns godkédnda kortbetalningar pa detta
kép! Om du avbryter képet s& kommer

dessa INTE att makuleras! AVERYT

Ar du helt sdker pa att du vill fortsitta?

FOLJESEDEL

X
SKRIV UT

Tre val presenteras:

Annullera

Alternativet (Gul/Annulleral annullerar sjalva kdpet, men inte kortbetalningen som redan
ar genomford. En kortslip skrivs ut pa den godkéanda kortbetalningen.

Avbryt
Om man valjer Rod/Avbryt avbryts inte kopet. Kopet ligger kvar i kassabilden och kan
slutbetalas.

Skriv ut order/f6ljesedel

Om artiklarna inte &r levererade kan man valja|Gron/Skriv ut order] som d& skriver ut en
orderbekraftelse och ett kvitto pa forskottsbetalningen. Om det finns levererade artiklar
pa ordern kan man valja (Grén/Skriv ut féljesedel| som skriver ut en féljesedel och ett
kvitto pa forskottsbetalningen. Ordern kan sedan hamtas upp och slutforas i kassan.

12
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Ogiltigt kort
Om kortet ar ogiltigt visas olika meddelande beroende pa vilket kort det ar, t.ex. ”’Ej
godkant kort” eller ”Kort géller ej hdr”. Prova med ett annat kort eller valj |ROd/Avbryt.

KOp medges €]
Om kopet Gverstiger saldot pa kortet visas meddelandet ”Medges ej”. Prova med ett
annat kort eller vélj annat betalsétt.

13
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Retur kortbetalning

For att gora aterkop pa kort soker man fram kvittot genom att valja ROd/SOK,
Gré&/Sok kvitto|. Vlj dnskat kvitto ur tabellen och valj Orange/Aterkop.

FDT_Manual_Westpay ER POS_ver 2.1

1. Terminalen visar texten ”Valkommen”.

2. Kassoren véljer (Gron/betala, Rod/Kort och trycker for att bekréfta belopp
att aterbetala.

3. Kunden blippar, satter i eller drar kortet i kortlasaren.

4. Meddelandet "Retur godkand, be kund ta kort” visas.

[fi] ATERBETALNING

o m] X
Betalsitt Kort Retur kort
Belopp -499,00
Terminalinformation
Orderbelopp -499,00 kr RETUR
Att betala -499,00 kr Godkand

Be kund ta kort

Valj betalsatt, sla in belopp och tryck Enter for att slutfora.

5. Kuvitto och returslip skrivs ut och aterkdpet slutfors.
6. Kassoren signerar kundens kvitto for att godkéanna aterbetalningen.
En transaktion som betalats med Swish kan inte returneras fran kortterminalen. Vid

aterkop kommer darfor Swish inte att vara ett tillgangligt val i terminalen. For
information om aterkop vid Swish-betalning, se niista avsnitt "Retur Swish-betalning”.

14
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Retur Swish-betalning

En transaktion som betalats med Swish kan inte returneras fran kortterminalen och vid
aterkop kommer Swish inte att vara ett tillgangligt val i terminalen. I kassan behover
man darfor ha en betalknapp for Swish-returer for att sla ut aterkopskvittot till kund. For
information om betalknapp, se avsnittet ”Upplaggning av betalknapp for Swish-returer”.
Sjalva aterbetalningen av Swish-transaktionen till kund gors sedan via returfunktionen i
foretagets internetbank som ar kopplad till Swish.

For att gora aterkop vid Swish-betalning soker man fram kvittot genom att vélja
Rod/S6K| (Gré/Sok kvitta|. Valj 6nskat kvitto ur tabellen och vlj (Orange/Aterkop).

1. Kassoren valjer Gron/betala, valjer betalknappen for Swish-returer och trycker
for att bekrafta belopp att &terbetala.

2. Kvitto och returslip skrivs ut och aterkdpet slutfors.

3. Aterbetalning av Swish-transaktionen till kund gors sedan via returfunktionen i
foretagets internetbank som ar kopplad till Swish.

15
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Dagsavslut

Dagsavslut innebér att en rapport skrivs ut pa kvittoskrivaren som visar de kop och
returer som ar genomforda i terminalen sedan foregaende dagsavslut.

Gré/fler], |Gré/fler och

For att gora dagsavslut, valj (Gré/flen, |Gra/fler],
Bl&/dagsavslut kortterminal.
Dagsavslut kan aven skrivas ut fran valj |Gré&/fler, (Gr&/fler|, (Gra/fler]
IGul/Rapporter kortterminal| och [R8d/Gér dagsavslut]

Gré/fler]

Man bor gora ett dagsavslut varje dag for att kunna stdmma av summorna vid
kassaavstamningen. Dagsavslut utférs separat per terminal.

16
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Utskrift av rapporter

For att gora utskrift av rapporter valj (Gra/fler|, (Gré/fler|, (Gré/fler, |Gra/fler och
IGul/Rapporter kortterminal|.

Det finns tre olika rapporter som kan skrivas ut. Rapporterna skrivs ut pa kvitto-
skrivaren. Det gar ocksa att uppdatera parametrar for kortterminalen.

[ Westpay rapporter - O X
Period fran ' 2020-11-17 @J
Period till | 2020-11-18 o)

GOR DAGSAVSLUT

TERMINAL-
KONFIGURATION

Utskrift av transaktionslista

Man kan skriva ut en transaktionslista éver kort- och Swish-transaktioner. Vid utskrift
av transaktionslistan kan man gora urval pa datum. Ange fr.o.m. —t.o.m. datum i
respektive falt. Det gar dven att klicka pa ikonen med kalendern och vélja ett datum.
Vilj (Gra/transaktioner for att starta utskrift av en transaktionslista.

Transaktionslistan visar inte avbrutna kortkop.

17
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Transaktionslistan lagras inte i kassaprogrammet utan hamtas fran kortterminalens
granssnitt. Hur langt bakat i tiden man kan skriva ut transaktioner styrs av
kortterminalsleverantoren. Fragor rérande transaktionsrapporter tas med respektive
leverantor.

Gor dagsavslut
Se rubriken ”Dagsavslut” for mer information. FOr att gora dagsavslut, valj R0d/Gor|

dagsavsiuf

Terminalinstallningar
For att skriva ut instéallningarna for terminalen, vélj |Bl&/terminalkonfiguration|.

Uppdatera parametrar

For att uppdatera terminalens parametrar, vélj (Gul/Uppdatera parametrar. Parametrarna
styrs av kortterminalsleverantoren.

Valj |Gron/Sténg for att stdnga formularet.

18
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Test av anslutning mot bank

For att testa att anslutningen mot banken fungerar valjer man [Gré/fler], (Gré/fler,
Gré/fler|, (Gré/fler och Réd/Testa anslutning kortterminal,

Nar testen ar genomford visas nedanstaende meddelande nar kontakten mot banken
fungerar.

(3 Test av uppkoppling - O =

Test av uppkoppling mot bank
lyckades.

Aterkoppla kortterminal

Om programmet har tappat kontakten med kortterminalen kan man valja (Gra/fler,
Gré/fler|, (Gré/fler|, (Gra/fler och (Gron/terkoppla kortterminal| s& gors ett forsok att
aterkoppla terminalen mot programmet.

19
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Upplaggning av betalningsartikel for Swish

Om man vill bokfora Swish-transaktionerna pa ett annat konto i bokforingen kan man
lagga upp en separat betalningsartikel for Swish. Det innebar ocksa att Swish kommer
att redovisas pa en separat rad vid kassaavstamning. Betalningsartikeln behdvs ocksa
for att kunna lagga upp en betalknapp for Swish-returer, se nésta avsnitt "Upplaggning
av betalknapp for Swish-returer”. Betalningsartikeln laggs upp i Artikelregistret i
Avance Fakturering.

Ange ett artikelnummer for betalningsartikeln. Forslagsvis inleds artikelnumret med en
* foljt av siffror eller bokstaver for att sarskilja betalningsartiklar fran vanliga artiklar,
till exempel *Swish eller *6.

Ange en benamning pa artikeln, forslagsvis Swish. Bendamningen visas bl.a. vid
kassaavstamning, pa kvittoutskrifter och som standard pa betalknappen i Excellence
Retail. Betalningsartikeln ska vara momsfri.

| fliken Ekonomi anges ett kontonummer pa raden Betalning. Det maste finnas ett konto
for betalning. Kontot maste vara upplagt i kontoplanen i Avance Bokforing.

I fliken Lager anges lagerstatus ”Ej lageravrakning”.
| fliken Ekonomi gér man installningar for betalningsartikeln.
Valj typ Ospecificerad.

| faltet Minsta valor anges den minsta valoren som finns pa betalmedlet. Instéllningen
paverkar hur kopet avrundas. Ange minsta valor 0,01 for Swish.

| faltet Prefix kort anges SWI som &r prefix for Swish-transaktioner i Westpay-
terminalen.

Betalmedel| Excellence Retail

Typ |D$pecificerad ﬂ
Minsts waldr

Prefix kot S

waluts Iﬁ

Lagerstille |Alla j

Spara betalningsartikeln med ”Ctrl+S” eller via Arkiv, Spara.
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Upplaggning av betalknapp for Swish-returer

Betalknapp for Swish-returer l&ggs upp i Excellence Retail genom att redigera
betalmenyn. Detta utfors efter att man har lagt upp betalningsartikeln i Avance, se
foregaende avsnitt ”Upplaggning av betalningsartikel for Swish”. Det ar viktigt att
observera att den har betalknappen inte genomfor nagra Swish-transaktioner. Den
faktiska aterbetalningen av Swish-transaktionen till kund gors via returfunktionen i
foretagets internetbank som &r kopplad till Swish. Betalknappen for Swish kan &ven
anvandas for eventuella Swish-betalningar som inte genomfors via kortterminalen.

Hogerklicka pa FDT-loggan uppe i vénstra hornet i huvudfonstret och vilj “Redigera
betalmenyn”. Man kan dven hogerklicka pa betalmenyn och vélja ”"Redigera meny”. FOr
att kunna redigera betalmenyn behdver man ha administratorsrattigheter.

Eﬂ FOT Excellence Retail (1.0.24.0)

|: D_I_ EnT
Starta Team\Viewer

Anvand enkel meny
Artike Redigera vanstra menyn l

Redigera hégra menyn

Redigera betalmenyn |

Cm FDT Excellence Retail

Betalmenyn dppnas i redigeringsldge. Om man vill l1agga till knappen i en annan meny,
klicka pad menyn sa 6ppnas den i redigeringslage. Man kan ocksa séka meny, valj
Gul/S6k meny,, markera menyn och tryck (Gron/Valj.

Ett forslag ar att man lagger upp knappen i menyn Andra betalsatt. Nar man har valt

meny dar man vill 1agga betalknappen, klicka pa verktyget ”Lagg till” och vilj
Standardknapp ur tabellen.
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[E Redigera meny - [m] X
Namn |
ANDRA BETALSATT |
erktyg
Ta bort
T4
T Kopiera/ ,

Klistra

Flytta Andra storlek

____________________

FOLIESEDEL [

____________________

FOLJESEDEL

For att géra knappen strre, borja med att klicka pa verktyget ”Andra storlek”. Hall nere
vanster musknapp 6ver en knapp och dra i den riktning du vill &ndra storleken, slapp
sedan musknappen.

Hogerklicka pd den nya knappen och vilj ”Redigera knapp”. Nedanstdende formulér
oppnas.
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[Z Redigera knapp — O *

Text {function} -

Textstorlek | 12 - VALJ FUNKTION

lkeon -
Stil Vansterjusterad v
Farg I

Funktion INGEN FUNKTION

) QN

&/ spara

Valj [BI&/Valj funktion for att valja funktion p& knappen. Markera Betalsatt {#} i listan

och tryck |Gron/Valj).

[T sok Funktion — m} x

Saékmetod Namn

Filter | "’_‘ VAXLA SOKMETOD

Namn
ACCEPTERA
AVBRYT
ORDER
FOLJESEDEL

AKTURA
< BETALSATT {#}

INGEN FUNKTION
BYT MENY {#}

GA BAKAT
ATERSTALL MENY

| tabellen visas alla upplagda betalningsartiklar. V&lj betalningsartikel for Swish ur
tabellen och vlj (Gron/Acceptera. Referensnumret bestar av artikelnumret som i det har
fallet &r *swish och benamningen pa artikeln som &r Swish.
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m Referensnummer - O *

Referensnummer

*swish: Swish vl

ACCEPTERA AVBRYT

Vilj ”standard” pa raden Stil. Vilj 6nskad farg pd knappen. Eftersom det ar en
standardknapp kan man valja bland programmets standardfarger pa knappar. | faltet
Text kan man ange ett alternativt namn for knappen, till exempel om man vill dépa
knappen till ”Swish-returer” eller "Manuell Swish-betalning”. Detta &ndrar enbart
namnet pa knappen och paverkar inte texten pa kvittoutskrifter. Om man inte andrar
nagot i faltet kommer knappen ddpas till artikelns benamning.

Vilj |Gron/Spara). Nar instéllningarna p knappen &r sparad visas vald funktion pa

knappen, i detta fall betalsétt Swish.

[ Redigera knapp -

&/ seara

Text {function} -

Textstorlek |12 v VALJ FUNKTION
lkon =

Stil Standard "

g | I -

Funktion BETALSATT {#}

SWISH X Avervt
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[ Redigera meny - a X

Namn
ANDRA BETALSATT
Verktyg

Lagg till Ta bort

Kopiera/

Redigera Klistra

Flytta Andra storlek

FOLJESEDEL

Valj Grb’n/Sparﬂ sa laggs den nya betalknappen upp i betalmenyn. | exemplet finns
betalknappen under (Gul/Andra betalsitt]

Mer information om hur man redigerar menyer och knappar finns i manualen for Touch.
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